Guatamala, 79 de enero de 2016
informe (1-20186

Licenciado

Maximiliano Araujo v Arauic
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Araujo;

De ta manera mas atenta me dirijc 2 usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades mensusles conforme a lo estipulade en el Contrato Administrative por
Servicios Téenico Profesionaies Namers 180-2016 aprobado mediante e Aguerdo
Ministerial Ndmero 22-2018, correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero del presente
afio, y para el cobre de mis honorarios estoy presentando ia facturs serie B, nGmero 01158

Actividades realizadas:

Clasificacion y conirol de la correspondencia interna de g Direccién.

Clasificacion y control de la correspondencia gue se envia a ofras instifuciones.

Elaboracion de oficios de la DON}

Recspcion de llamadas de ia Direccion

Seguimiento a los temas asignadoes por la Divectora

Entrega de libros a las embajadas acreditadas en el pais.

Saguimiento al Programa Ejecutivo de Intercambic entre el Gobiemno de Chile y el

Gobierno de Guatemala para los afios 2018, 20172018,

8. Elaboracion de Informe referente al status actual de la Comisidn de Pueblos
Indigenas e Intercuituralidad -~ CONADUR-

9. Acreditacion al personal del Ministerio de Cultura v Deportes para la Tranamisién
de Mando Presidencial,

10. Seguimianto a la XVill Conferencia lberoamericana de la Cultura, Programa de la

Mujer y céreeles, Ministerio de Culfura de Colombia,

NO G N

Resuitados obtenidos:

1. Tener en orden y bajo control los expediendes que ingresan y egresan de la
Uiraccion.

Elaboracion de oficios

Atencién de lamadas de las diferentes institucionas vinculadas con e Ministerio.
Libros entregados a las embajadas acreditadas en el pais,

AN



. Entrega de informe del status actual de la Comisién de Pueblos e interculturalidad

~CONADUR-
Programa Ejecutivo de Intercambio entre ef Gobierno de Chile y el Goblemno de

Guatemala para los afios 2016, 2017 2018 (pendiente)

. Entrega de las acreditacion del personal del Ministerio de Cultura y Deportes para
la Transmision de Mando Presidencial,

. Envid de programa de la Mujer y carceles, al Ministeric de Culiura de Colombia

. Seguimiento a los temas asignados por la Directora

Maria Fefnanda Villeda Farfan




